会员数据整理填写说明

所有数据可有库中导出，请一定在【导出表】上按省总要求规整数据。
导出表前四行是表头和示例，数据操作时表格前四行不填写数据，导入时系统从第五行开始读取处理数据。
一、无法导入的情况

导出表中，标题为红色是必填项（2-19项），必填项信息空，数据将无法导入系统。
表格后标签页附有具体数据字典项供参考，第四行有下拉选项供参考。表格中填写的信息和下拉项内容或标签页中的数据字典项必须一致，如不一致，数据无法导入系统。
新增会员信息，【会员ID】不用填写，其余信息按要求如实填写。修改会员信息，在导出表中按要求修改完善原有的会员信息。删除会员信息，原有会员现在已不存在的，在最后一栏【是否待删除】中填写“是”。注意，只有删除会员信息时，【是否待删除】中填写“是”，其余情况此项空置不填。
【是否工会工作者】选择【是】的，后面【工会工作者信息标识（可多选）】（25- 37项）至少应填写一项。是工会工作者，25-37项如果一项不填，数据将无法导入系统。
身份证号码要求18位，真实有效。系统会进行算法校验。身份证号码却位少位、伪造，无法通过校验的，数据将无法导入系统。
二、会员信息逐项填写要求
1、 【会员ID】库中数据导出时已填，不做修改。新增会员时，此项空置，不用填写。
2、 【姓名】库中数据导出时已填，不做修改。新增会员时，填入该会员姓名。
3、 【性别】请从“男性、女性、女性改（变）为男性、男性改（变）为女性、未说明的性别、未知的性别”六种类型中选择，填写导出表中内容。具体性别标准字段可参考标签（性别）页。导出表中此项为空的，须补全。
4、 【出生日期】按八位数字形式，文本格式，填写导出表中内容。导出表中此项为空的，须补全。例如：20080808
5、 【民族】请从“汉族HA、回族HU、满族MA……”等五十九种类型中选择，填写导出表中内容。具体民族标准字段可参考标签（民族）页。导出表中此项为空的，须补全。
6、 【就业状况】请从“在岗、待（下）岗、失业、退休、离休、退职、退养（内退）、病休、其他”九种类型中选择，填写导出表中内容。具体就业状况标准字段可参考标签（就业状况）页。导出表中此项为空的，须补全。
7、 【移动电话】填写11位手机号码。导出表中此项为空的，须补全。
8、 【户籍类型】请从“农业户口、非农业户口、居民户”三种类型中选择，填写导出表中内容。具体户籍类型标准字段可参考标签（户籍类型）页。导出表中此项为空的，须补全。
9、 【工会特殊项标识（可多选）】--【劳模3.17】请根据实际情况请从“全国、省部级、地市级、非劳模、其他”五种类型中选择，填写导出表中内容。具体劳模标准字段可参考标签（劳模）页。导出表中此项为空的，须补全。
10、 【工会特殊项标识（可多选）】--【五一劳动奖章3.22】请根据实际情况请从“全国、省部级、地市级、非五一劳动奖章”四种类型中选择，填写导出表中内容。具体五一劳动奖章标准字段可参考标签（五一劳动奖章）页。导出表中此项为空的，须补全。
11、 【工会特殊项标识（可多选）】--【困难职工】困难职工填是，非困难职工此项空置不填。
12、 【工会特殊项标识（可多选）】--【农民工】农民工填是，非农民工此项空置不填。
13、 【工会特殊项标识（可多选）】--【是否工会工作者】工会工作者如果填“是”，第25项至第37项中至少一项填“是”。非工会工作者第25项至第37项空置不填。
14、 【有效证件类型】请从“居民身份证，香港特区护照/身份证明，其他，澳门特区护照/身份证明，台湾居民来往大陆通行证，境外永久居住证”六种类型中选择，填写导出表中内容。一般要求填写居民身份证，外籍人士根据实际情况选择。具体有效证件类型标准字段可参考标签（证件类型）页。导出表中此项为空的，须补全。
15、 【证件号码】请填写与第14项所选证件类型相对应的证件号码。居民身份证号码18位，要求真实有效，系统会进行算法校验。导出表中此项缺位少位的，须补全。无法补全的，删除此条会员数据项。
16、 【工作单位名称】请填写该会员工作所在单位全称。导出表中此项内容不合规范的，须改成工作单位规范名称。导出表中此项为空的，须补全。
17、 【技术等级】请从“高级技师、技师、高级、中级、初级、其他”六种类型中选择，修改导出表中内容。导出表中此项为空的，须补全。
18、 【学历】请从“大学本科毕业、硕士研究生毕业、大学专科毕业……”等三十八种类型中选择，修改导出表中内容，具体学历标准字段参考标签（学历）页。导出表中此项为空的，须补全。
19、 【会籍变化日期】按八位数字形式，文本格式，修改导出表中内容。导出表中此项为空的，须补全。例如：20080808 

20、 【婚姻状况】请从“未婚、已婚、初婚、再婚、复婚、丧偶、离婚、未说明的婚姻状况”八种类型中选择，修改导出表中内容。具体婚姻状况可参考标签（婚姻状况）页。
21、 【家庭住址】填写会员详细住址。
22、 【户口所在地】详细到地市。例如：安徽省芜湖市
23、 【政治面貌】请从“中国共产党党员、九三学社社员、台湾民主自治同盟盟员、无党派民主人士、群众、中国共产党预备党员、中国共产主义青年团团员、中国国民党革命委员会会员、中国民主同盟盟员、中国民主建国会会员、中国民主促进会会员、中国农工民主党党员、中国致公党党员”十三种类型中选择，修改导出表中内容。具体政治面貌可参考标签（政治面貌）页。
24、 【参加工作时间】按八位数字形式，文本格式，修改导出表中内容。例如：20080808
25、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【工会系统先进工作者】工会系统先进工作者填是，非工会系统先进工作者此项空置不填。

26、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【优秀工会工作者】优秀工会工作者填是，非优秀工会工作者此项空置不填。

27、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【优秀工会积极分子】优秀工会积极分子填是，非优秀工会积极分子此项空置不填。

28、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【优秀工会工作之友】优秀工会工作之友填是，非优秀工会工作之友此项空置不填。

29、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【所在单位工会主席】所在单位工会主席填是，非所在单位工会主席此项空置不填。

30、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【所在单位工会副主席】所在单位工会副主席填是，非所在单位工会副主席此项空置不填。

31、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【工会主任】工会主任填是，非工会主任此项空置不填。

32、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【工会组织员】工会组织员填是，非工会组织员此项空置不填。

33、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【工会兼职干部】工会兼职干部是，非工会兼职干部此项空置不填。

34、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【经审会主任】经审会主任填是，非经审会主任此项空置不填。

35、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【女职工委主任】女职工委主任填是，非女职工委主任此项空置不填。

36、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【其他】若有其他信息说明，可手工填写。

37、 【工会工作者信息标识（可多选）】--【工会系统先进工作者】工会系统先进工作者填是，非工会系统先进工作者此项空置不填。

38、 【是否待删除】不存在此人填是，其余情况此项空置不填。
附：标签（民族）页——59类

汉族HA

蒙古族MG

回族HU

藏族ZA

维吾尔族UG

苗族MH

彝族YI

壮族ZH

布依族BY

朝鲜族CS

满族MA

侗族DO

瑶族YA

白族BA

土家族TJ

哈尼族HN

哈萨克族KZ

傣族DA

黎族LI

傈僳族LS

佤族VA

畲族SH

高山族GS

拉祜族LG

水族SU

东乡族DX

纳西族NX

景颇族JP

柯尔克孜族KG

土族TU

达斡尔族DU

仫佬族ML

羌族QI

布朗族BL

撒拉族SL

毛难族MN

仡佬族GL

锡伯族XB

阿昌族AC

普米族PM

塔吉克族TA

怒族NU

乌孜别克族UZ

俄罗斯族RS

鄂温克族EW

德昂族DE

保安族BN

裕固族YG

京族GI

塔塔尔族TT

独龙族DR

鄂伦春族OR

赫哲族HZ

门巴族MB

珞巴族LB

基诺族JN

穿青人族CQ

其他QT

外国血统中国籍人士WG
附：标签（学历）页——38类

研究生教育

博士研究生毕业

博士研究生结业

博士研究生肄业

硕士研究生毕业

硕士研究生结业

硕士研究生肄业

研究生班毕业

研究生班结业

研究生班肄业

大学本科教育

大学本科毕业

大学本科结业

大学本科肄业

大学普通班毕业

大学专科教育

大学专科毕业

大学专科结业

大学专科肄业

中等职业教育

中等师范学校（幼儿师范学校）毕业

中等师范学校（幼儿师范学校）结业

中等师范学校（幼儿师范学校）肄业

中等专科毕业

中等专科结业

中等专科肄业

职业高中毕业

职业高中结业

职业高中肄业

技工学校毕业

技工学校结业

技工学校肄业

普通高级中学教育

普通高中毕业

普通高中结业

普通高中肄业

高中以下

其他
